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Цель курса: 
На занятиях это курса в лёгкой и доступной форме излагаются азы работы с 
компьютером, объясняется компьютерная и интернет-терминология, преподаются 
основы компьютерной безопасности и конфиденциальности, а также 
предоставляется возможность на практике отработать простейшие действия с 
офисными программами. 

Программа курса:

День первый Основные сведения о компьютерах
− Знакомство с компьютерами
− Общая компьютерная терминология
− Рабочие характеристики и функциональные возможности компьютера
− Возможности карьерного роста

День второй Интернет и всемирная паутина
− Интернет
− Всемирная паутина или служба World Wide Web
− Общение в интернете

День третий Офисные программы Microsoft Office
− Общие функции и команды
− Работа с текстом
− Электронные таблицы
− Программа для работы с презентациями
− Базы данных

День четвертый Безопасность и конфиденциальность при работе с компьютерами
− Общие сведения о безопасности и конфиденциальности при работе с 
компьютером

− Защита компьютера и хранящихся в нём данных
− Защита себя и членов семей от угроз безопасности
− Обеспечение безопасности и установка обновлений
− Компьютерная этика


